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	مدارک مورد نیاز جهت احراز گواهی فعالیت نمایندگی خودروهای وارداتی
مدارک مورد نیاز جهت احراز گواهی فعالیت نمایندگی خودروهای وارداتی
بند 1
1- درخواست کتبی مندرج در سربرگ آرم دار شرکت ایرانی با ذکر نوع و مدل خودرو. 
توجه: مقتضی است سه ماه قبل از پایان اعتبار گواهی فعالیت نمایندگی صادره از سوی این مرکز، نسبت به ارسال مدارک جهت تمدید گواهی فعالیت مذکور اقدام فرمایید.
2- تكميل فرم خلاصه اطلاعات (ممهور به مهر شرکت با امضاء مدیر عامل شرکت متقاضی) (فرم شماره 1) 
3- تكميل فرم تعهد (مندرج در سربرگ آرم دار شرکت - ممهور به مهر شرکت با امضاء مدیر عامل شرکت متقاضی) (فرم شماره 2)
4- یک نسخه اساسنامه شرکت( ممهور به مهر کپی برابر اصل)
5- آگهی تاسیس شرکت با آخرین تغییرات مندرج در روزنامه رسمی-خصوصا تغییر مدیر عامل و نشانی شرکت (کپی برابر اصل)
6- کارت بازرگانی معتبر بنام شرکت با درج نام و مشخصات مدیر عامل (ممهور به مهر کپی برابر اصل)
7- ارائه اصل ترجمه رسمی قرارداد نمایندگی با شرکت خارجی (تولید کننده و یا شرکت واسطه) (ممهور به مهر اداره فنی قوه قضائیه جمهوری اسلامی ایران)
توجه: در قرارداد نمايندگي مي‌بايست مواردي همچون مهر تائید سفارت جمهوری اسلامی ایران در کشور مبدا و همچنین مهر اتاق بازرگانی کشور مبدا  نام و نوع كالا ، نام تجاري كالا و مدت اعتبار (تاریخ شروع و پایان) نحوه فسخ، تسویه حساب، ارجاع داوری و مسئولیت های مورد قبول طرفین و نام کامل اشخاص حقیقی یا حقوقی ایرانی به صورت كامل لحاظ گردد.
در صورتیکه قرارداد منعقده فی مابین با شرکت واسطه تنظیم شده باشد :
ارایه اصل ترجمه رسمی تفویض نامه (اختیارنامه) از شرکت تولید کننده در کشور مبدا با شرکت واسطه مبنی بر حق انتخاب نماینده در کشور ثالث ممهور به مهر اداره کل فنی قوه قضائیه.
8- ارائه اصل تعهد نامه (letter of commitment) شرکت تولید کننده خارجی( مادر) ممهور به مهر اتاق بازرگانی و صنایع کشور مبداً و همچنین سفارت جمهوری اسلامی ایرا ن درکشور مبداً به انضمام اصل ترجمه رسمی آن با مهر تاًیید اداره کل فنی قوه قضائیه جمهوری اسلامی ایران. (فرم شماره 3)
9- ارائه اصل آگهی شرکت تولید کننده خارجی (مادر) (advertisement of company) که ممهور به مهر سفارت جمهوری اسلامی در کشور مبدا و همچنین اتاق بازرگانی و صنایع کشور مبدا با اصل ترجمه رسمی آن ممهور به مهر اداره کل فنی قوه قضائیه جمهوری اسلامی ایران. (فرم شماره 4) 
10- کاتالوگ اصلی تولید کننده خارجی خودروهای وارداتی براساس نوع ومدل و نشان تجاری.
11- کارت گارانتی، وارانتی.
12- دفترچه راهنمای فارسی خودروهای وارداتی.
13- حذف شد.
14- تائیدیه از اداره کل خدمات بازرگانی سازمان حمایت از مصرف کنندگان و تولید کنندگان مبنی بر فعال بودن مراکز خدمات پس از فروش. (برای کسب اطلاعات بیشتر از سایت سازمان حمایت این قسمت را کلیک فرمایید)
«متقاضیان موظفند قبل از مراجعه به سازمان حمایت مصرف کنندگان نسبت به تکمیل پرونده در مرکز امور اصناف و بازرگانان اقدام و پس از کسب اطلاع از سوی این مرکز به سازمان مذکور به نشانی تهران خیابان ولیعصر روبروی پارک ملت کوچه صداقت شماره تماس 7-22059371 مراجعه فرمایند»
15- ارائه یک عدد پوشه پلاستیکی گیره دار برای تشکیل پرونده در مرکز امور اصناف و بازرگانان
16- ارائه یک عدد پاکت حباب دار به اندازه A4 بعلاوه ابطال یک یا دو قطعه تمبر به ارزش 25000ریال و یا مهر تمبر پیشتاز به ارزش 25000ریال بر روی آن به منظور ارسال گواهی فعالیت نمایندگی پس از صدور یا تمدید به آدرس متقاضی (گیرنده).
17- ارسال تصویر کلیه مدارک در قالب فرمت jpg بوسیله یک لوح فشرده (CD) به همراه کلیه مدارک ارسال گردد.
 

بند 2
توجه: عدم پایبندی متقاضی به تعهدات ذیل ظرف مدت یک ماه پس از اخذ گواهی فعالیت نمایندگی منجر به لغو نمایندگی خواهد شد.
1- ارائه لیست کامل مراکز فروش و خدمات پس از فروش خودروهای وارداتی.
2- آگهی روزنامه کثیرالانتشار (سه مرحله) باذکر حدود وظایف ولیست نمایندگی های ارائه خدمات پس از فروش در سراسر کشور.
مدارك مذكور می بایست پس از تكميل توسط متقاضی به نشانی پستی: تهران – ميدان وليعصر – ضلع شمال شرقی میدان - ساختمان شماره 3 وزارت بازرگاني –مركز امور اصناف و بازرگانان، اداره نمایندگی شرکتهای خارجی کد پستی 1594633518 ارسال نماید.
بدیهی است به محض وصول مدارک متقاضیان و در صورت عدم وجود نقص در آن گواهی نمایندگی شرکتهای خارجی از تاریخ دریافت مدارک ظرف مدت 10 روز صادر و از طریق پست پیشتاز به نشانی متقاضی ارسال خواهد شد. 
هرگونه سئوال و ابهام در خصوص ثبت نمایندگی شرکتهای خارجی از طریق پست الکترونیکی  
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 HYPERLINK "mailto:asnafiran@ymail.com" ymail.com قابل دریافت و پیگیری می باشد لذا از متقاضیان تقاضا می شود بمنظور تسریع در پیگیری امور از مراجعه حضوری جدا خودداری فرمائید.
لازم به ذکر است پس از صدور گواهی نمایندگی رسمی افتتاح حساب متمرکز (جام) بنام شخص مدیرعامل در یکی از شعبات بانک ملت به منظور دریافت شناسه بازرگانان 12 رقمی الزامی است.
مدارک مورد نیاز جهت تمدید گواهی فعالیت نمایندگی خودروهای وارداتی
مدارک مورد نیاز جهت تمدید گواهی فعالیت نمایندگی خودروهای وارداتی
بند 1
1- درخواست کتبی مندرج در سربرگ آرم دار شرکت ایرانی با ذکر نوع و مدل خودرو. 
توجه: مقتضی است سه ماه قبل از پایان اعتبار گواهی فعالیت نمایندگی صادره از سوی این مرکز، نسبت به ارسال مدارک جهت تمدید گواهی فعالیت مذکور اقدام فرمایید.
2- ارائه اصل گواهی فعالیت نمایندگی منقضی شده.
3- تكميل فرم خلاصه اطلاعات (ممهور به مهر شرکت با امضاء مدیر عامل شرکت متقاضی) (فرم شماره 1) 
4- تكميل فرم تعهد (مندرج در سربرگ آرم دار شرکت - ممهور به مهر شرکت با امضاء مدیر عامل شرکت متقاضی) (فرم شماره 2)
5- آگهی آخرین تغییرات مندرج در روزنامه رسمی-خصوصا تغییر مدیر عامل و نشانی شرکت (کپی برابر اصل)
6- کارت بازرگانی معتبر بنام شرکت با درج نام و مشخصات مدیر عامل ( ممهور به مهر کپی برابر اصل)
7- ارائه اصل ترجمه رسمی قرارداد نمایندگی با شرکت خارجی (تولید کننده و یا شرکت واسطه) (ممهور به مهر اداره فنی قوه قضائیه جمهوری اسلامی ایران)
توجه: در قرارداد نمايندگي مي‌بايست مواردي همچون مهر تائید سفارت جمهوری اسلامی ایران در کشور مبدا و همچنین مهر اتاق بازرگانی کشور مبدا  نام و نوع كالا ، نام تجاري كالا و مدت اعتبار (تاریخ شروع و پایان) نحوه فسخ، تسویه حساب، ارجاع داوری، مسئولیت های مورد قبول طرفین و نام کامل اشخاص حقیقی یا حقوقی ایرانی به صورت كامل لحاظ گردد.
در صورتیکه قرارداد منعقده فی مابین با شرکت واسطه تنظیم شده باشد :
ارایه اصل ترجمه رسمی تفویض نامه (اختیارنامه) از شرکت تولید کننده در کشور مبدا با شرکت واسطه مبنی بر حق انتخاب نماینده در کشور ثالث ممهور به مهر اداره کل فنی قوه قضائیه.
8- حذف شد.
9- ارائه یک عدد پوشه پلاستیکی گیره دار برای تشکیل پرونده در مرکز امور اصناف و بازرگانان
10- تائیدیه از اداره کل خدمات بازرگانی سازمان حمایت از مصرف کنندگان و تولید کنندگان مبنی بر فعال بودن مراکز خدمات پس از فروش. (برای کسب اطلاعات بیشتر از سایت سازمان حمایت این قسمت را کلیک فرمایید)
متقاضیان ثبت نمایندگی شرکت های خارجی برای کالاهای با دوام و سرمایه ای موظفند تائیدیه مزبور بعنوان یکی از مدارک ثبت نمایندگی از اداره کل خدمات بازرگانی سازمان حمایت از مصرف کنندگان و تولید کنندگان به نشانی تهران خیابان ولیعصر روبروی پارک ملت کوچه صداقت تلفن 7-22059371 دریافت و ارائه نمایند.
11- ارائه یک عدد پاکت حباب دار به اندازه A4 بعلاوه ابطال یک یا دو قطعه تمبر به ارزش 25000ریال و یا مهر تمبر پیشتاز به ارزش 25000ریال بر روی آن به منظور ارسال گواهی فعالیت نمایندگی پس از صدور یا تمدید به آدرس متقاضی (گیرنده).
12- ارسال تصویر کلیه مدارک در قالب فرمت jpg بوسیله یک لوح فشرده (CD) به همراه کلیه مدارک ارسال گردد.
 

بند 2
توجه: عدم پایبندی متقاضی به تعهدات ذیل ظرف مدت یک ماه پس از اخذ گواهی فعالیت نمایندگی منجر به لغو نمایندگی خواهد شد.
1- ارائه لیست کامل مراکز فروش و خدمات پس از فروش خودروهای وارداتی.
2- آگهی روزنامه کثیرالانتشار (سه مرحله) باذکر حدود وظایف ولیست نمایندگی های ارائه خدمات پس از فروش در سراسر کشور.
مدارك مذكور می بایست پس از تكميل توسط متقاضی به نشانی پستی: تهران – ميدان وليعصر – ضلع شمال شرقی میدان - ساختمان شماره 3 وزارت بازرگاني –مركز امور اصناف و بازرگانان، اداره نمایندگی شرکتهای خارجی کد پستی 1594633518 ارسال نماید.
بدیهی است به محض وصول مدارک متقاضیان و در صورت عدم وجود نقص در آن گواهی نمایندگی شرکتهای خارجی از تاریخ دریافت مدارک ظرف مدت 10 روز صادر و از طریق پست پیشتاز به نشانی متقاضی ارسال خواهد شد. 
هرگونه سئوال و ابهام در خصوص ثبت نمایندگی شرکتهای خارجی از طریق پست الکترونیکی  
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 HYPERLINK "mailto:asnafiran@ymail.com" ymail.com قابل دریافت و پیگیری می باشد لذا از متقاضیان تقاضا می شود بمنظور تسریع در پیگیری امور از مراجعه حضوری جدا خودداری فرمائید.
لازم به ذکر است پس از صدور گواهی نمایندگی رسمی افتتاح حساب متمرکز (جام) بنام شخص مدیرعامل در یکی از شعبات بانک ملت به منظور دریافت شناسه بازرگانان 12 رقمی الزامی است.
مركز امور اصناف و بازرگانان
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